
 
 
 

  دانشگاه های تحقیقاتی داخلینامه طرح شیوه 
 
 

 
 مقدمه 

قیق و پژوهش های دانشگاه علاوه بر تعلیم و آموزش نیروی انسانی و تربیت محقق، انجام تحاز رسالت یکی     

المللی و تحقیقاتی داخلی، خارجی، ملی، بینهای های تحقیقاتی مختلفی همچون طرحاست. در دانشگاه طرح

هستند که بودجه  ییهاآن دسته از طرح یداخل یقاتیتحق یهاطرح. شودهای تحصیلات تکمیلی انجام میپروژه

رشد و توسعه  یداخل یقاتیتحق یهاطرح یاهداف اصل .شودیم نیدانشگاه تام یاعتبار پژوهش قیها از طرآن

 د،یمورد علاقه اسات یقاتیتحق یهاتیاز فعال تیحما ،یاتوسعه ایو  یکاربرد ،یادیبن یهاانجام طرح قات،یتحق

و منابع  زاتیدار از تجههدف یبهره بردار ،یعلم اتیه یاعضا نیمشترک ب یهمکار یبرا نهیفراهم کردن زم

و فراهم کردن بستر  یلیتکم لاتیتحص یهااز پروژه تیحما ،یو توسعه امکانات پژوهش نیتأم شگاه،موجود در دان

اخلی دانشگاه های تحقیقاتی دوط به طرحنامه ضوابط مربشیوهاین در  است. جامعه یازهایمناسب جهت رفع ن

 تدوین شده است. 
     

 تعاریف  -1ماده 
 شوند:نامه به شرح زیر تعریف میشیوه این اصطلاحات به کار رفته در     

عضاا هیاات اژوهانه پاز محل اعتبار  آنهزینه های تحقیقاتی داخلی دانشگاه است که منظور از طرح، طرح طرح:
تقسایم  سفارشیطرح های و  عادیطرح های سته دو دهای تحقیقاتی به طرح شود.مین میتأ و یا دانشگاهعلمی 
 شوند.می

حل انجام طرح، مسئول اجرای طرح و طرف مکاتبات اداری است و در تمام مراعضو هیات علمی دانشگاه،  مجری:
 نماید. میو مدیریت طرح را سرپرستی 

در صورتیکه طرح بیش از یک مجری داشته باشد فقط یک نفر با تأیید سایر مجریان به عنوان مجاری  :1 رهتبص
باه عناوان مجاری صورت، مجری اول  در غیر این گردد.مکاتبات و امور اداری انتخاب می جهت انجامطرح اصلی 

 شود. اصلی طرح محسوب می
سان یا اعضای هیات علمی داخل یا خارج دانشگاه کاه در طاول کارشنادانشجویان،افرادی از )همکاران(:  همکار

 مراحل انجام طرح، به عنوان همکار طرح، وظیفه و مسئولیتی عمده و فنی به عهده دارند.
شاورای گاروه و وع طارح توساط نظران و متخصصین در زمینه طرح که برحساب نیااز و ناصاحب :(داور) اظرن

لف تصویب و خاتمه در مراحل مختو داوری ه نظرات تخصصی ئبرای ارا گاهشورای پژوهشی دانشدانشکده و تأیید 
 شوند.می طرح انتخاب

 های عادیانواع طرح -2ماده 
 تقسیم می شوند.  2و طرح های عادی نوع  1های عادی نوع این نوع طرح ها به دو دسته طرح

 : 1های عادی نوع طرح -2-1 
 .باشدحداکثر یک سال میماه و  4حداقل  ،1وع ی عادی نهامدت زمان اجرای طرح-2-1-1



 گردد.صرفاً با ارائه گزارش نهایی طرح انجام میآن ختتام ا-2-1-2
 

 : 2طرح های عادی نوع  -2-2 
 باشد.سال می دوماه و حداکثر  4، حداقل 2های عادی نوع طرحمدت زمان اجرای -2-2-1
مورد  معتبرپژوهشی -ارش نهایی، چاپ یا پذیرش مقاله علمی، علاوه بر گز2های نوع برای اختتام طرح -2-2-2

تایید وزارتین، کتاب چاپ شده در مراکز نشر معتبر/ دانشگاهی، اختراع )با ارائه گواهی از سازمان پژوهشهای 

 ( ضروریست.6بالای  TRLعلمی و صنعتی ایران( و یا دستاورد فناورانه )با 

، لازم است تاریخ ارسال 2-2-2ملزم به ارائه دستاورد بند های پژوهشی جهت اختتام طرح :2تبصره 

 دستاوردهای فوق بعد از تاریخ تصویب پیشنهادیه طرح تحقیقاتی در شورای پژوهشی دانشکده باشد.

لازم است هریک از دستاوردهای فوق، اهداف اصلی طرح را پوشانده و جهت اختتام طرح به همراه  :3تبصره 

دانشکده به مدیریت امور پژوهشی ارسال گردد. همچنین باید عنوان  وز تایید گروه ارائه گزارش کامل پس ا

 دستاورد در صورت امکان و نیز اسامی محققین با پیشنهادیه طرح مشابه باشد. 

 .مستخرج از طرح باشد( یمقاله)ها مسئول سندهینومجری طرح باید  :4تبصره 

 الزامی است.مسئول مقاله  سندهی)ها( توسط نوهمقالهمکاران در ترکیب اسامی رعایت : 5 تبصره

که ملزم به ارائه دستاورد هستند، گزارش نهایی طرح باید در موعد مقرر به حوزه  2های نوع برای طرح :6 تبصره
 پژوهشی ارسال شود، ولی صدور گواهی اختتام طرح منوط به ارائه دستاورد مذکور می باشد. 

تواند مصوب، دستاورد پژوهشی مستخرج نماید، می 2د از طرح تحقیقاتی نوع درصورتی که مجری نتوان -2-2-3

مشروط به  ،تبدیل نماید 1با تایید شورای پژوهشی دانشگاه )حداکثر یکبار در بازه سه ساله( آنرا به طرح نوع 

  بیشتر نباشد. 1های نوع کرد کلی انجام طرح از سقف مجاز تعیین شده طرحاینکه هزینه
 های عادیویژگی طرح -3ماده 
طرح باید به نحوی سبب ارتقاء علمی دانشگاه شده و یا یکی از نیازهای کشور را برطرف نماید و یا درجهت  -3-1

 گسترش مرزهای دانش باشد.
هاای تحقیقااتی اسات کاه آن دساته از طرح ،ای باشند و منظورنامهتوانند از نوع پایانهای عادی میطرح -3-2

 نامه خود در بخشی از آن مشارکت داشته باشند. حصیلات تکمیلی نیز می توانند با اجرای پایاندانشجویان ت
تعریاف نامه تحصایلات تکمیلای یک پایانبه عنوان تواند میتحقیقاتی یک طرح از درصد  50حداکثر : 8 تبصره
 80حاداکثر میلی باشاد کاه نامه تحصیلات تکپایانشامل بیش از یک تواند تحقیقاتی میطرح  یک زمانی .گردد
 به عنوان پایان نامه تعریف شود. آن درصد 
های عادی باید عضو هیات علمی دانشگاه گلستان باشد. همکااران ییاربط در طارح نیاز مجری اصلی طرح -3-3

 ترجیحاً از کارکنان یا اعضای هیات علمی دانشگاه گلستان باشند. 
وسط شورای گروه آموزشی، زیر نظر شاورای پژوهشای دانشاگاه انجاام ها، تناظر و داور در این طرحتعیین  -3-4

 خواهد شد.
ها، با پیشنهاد شورای پژوهشای دانشاگاه و تصاویب نهاایی حداقل و حداکثر مبلغ کل اعتبار این نوع طرح -3-5

حداکثر  امتیاز پژوهانه اعضای هیات علمی و 2معادل مبلغ ریالی  آن برای طرح های نوع یک حداقلیسه ئهیات ر
حداقل امتیاز پژوهشی طرح های نوع دو معادل مبلغ ریاالی  همچنین گردد.تعیین میامتیاز پژوهانه  8آن معادل 

 امتیاز پژوهانه اعضای هیات علمی و حداکثر آن فاقد سقف تعیین گردید. 8

 ر زمان تصویب باشند.مجری یا همکاران طرح باید دارای اعتبار پژوهشی لازم به اندازه کل اعتبار طرح د -3-6



تجمیع پژوهانه دو سال متاوالی وی بارای تاامین  ،درصورت درخواست پیشنهاد دهنده طرح )مجری( :9 تبصره

  اعتبار مبلغ کل طرح بلا مانع است.
 اعضای هیات علمی می توانند اعتبارات پژوهشی خود را در قالب طرح تحقیقاتی مشترک استفاده نمایند. -7-3

صورتی که اعتبار پژوهشی مجری طرح کمتر از میزان حداقل اعتبار موردنیاز برای ارائه طرح باشد، در  :10تبصره 
 ارائه دهد  با سایر اعضای هیات علمی تواند طرح مشترکعضو هیات علمی می

  ارائه نماید. بدون دستاورد تواند حداکثر یک طرح با اعتبار )هزینه( شخصیهر عضو هیات علمی می -3-8
از نتاای   2-2-2 های بیشتر با هزینه شخصی منوط به کساب دساتاورد یکار شاده در بنادطرح ارائه :11 هتبصر
 باشد.های مذکور توسط مجری طرح میطرح
باشاد، طرح می 3های فعال و در دست اجرا داخل دانشگاه توسط مجری اصلی، حداکثر مجموع تعداد طرح -3-9

 باشد.   1ند از نوع تواها، میکه صرفاً یکی از این طرح

 1تحقیقاتی از نوع  طرحدو ، تمایل به ارائه خود در صورتی که عضو هیات علمی از سه طرح جاری :12 تبصره

 ضروری است.  1های نوع طرحیکی از جهت اختتام  2-2-2، اخذ دستاوردهای مذکور در بند داشته باشد
 ها الزامی است. کده جهت اختتام کلیه طرحانجام یک سخنرانی عمومی با تایید گروه و دانش -3-10
 توانند مجری طرح باشند.ها نمیاعضای هیات علمی مامور به تحصیل و بورسیه -3-11

 و مراحل مربوطه پژوهشی طرح  پیشنهادیهنحوه تصویب  -4ماده 
ویل گازارش های قبلی خود )مثل تحمجری طرح برای ارائه پیشنهادیه طرح جدید تعهدات مربوط به طرح -4-1

 ای به حوزه پژوهشی نداشته باشد.گونه تعهد عمل نکردهنهایی و تسویه حساب( را به اتمام رسانده باشد و هیچ
نامه و اطلاع از میزان اعتبار پژوهشی، فرم پیشنهاد طرح ح باید با توجه به مفاد این آیینپیشنهاد دهنده طر-4-2
 ر زمان مقرر به مدیر گروه تحویل نماید. دپس از امضا کلیه همکاران طرح و  کمیلرا ت
تاییاد داور،  پاس ازمطارح و آموزشای گاروه شاورای در و انتخاب داور متخصص گیری طرح برای تصمیم -4-3

 کنند.طرح را ارزیابی و تصویب میمجدداً گروه اعضای 
امضاا شاده فایل)هاای( پس از طرح و تصویب در شورای گروه، بارگذاری  ،پیشنهادیه و گزارش نهایی طرح -4-4

ود. شاموردنظر در سامانه پژوهشی گلستان و تأیید ناظران، جهت تصویب به شورای پژوهشی دانشکده ارساال می
 نسبت به بررسی و تصویب آن در شورای پژوهشی دانشکده اقدام می نماید. پژوهشی دانشکده-معاون آموزشی

بررسی از لحاظ شارایط شایوه  ،های داوریفرم و ا شدهفحه اول امضها پس از ارسال صتصویب نهایی طرح -4-5
در در شورای پژوهشی دانشگاه انجام و ابلاغ مربوطه پس از ثبت کلیه اطلاعات طارح نامه و انجام اصلاحات لازم، 
)شامل بارگذاری صفحه اول امضا شده و فرم های داوری از ساوی کارشاناپ پژوهشای( سامانه پژوهشی گلستان 

 گردد. در دانشکده بایگانی درصورت الزام تواند میطرح  همچنین اصل نسخه گردد.صادر می
 

 های آن رای طرح پژوهشی و انتشار دستآوردضوابط مربوط به اج -5ماده 
 باشد.میدر شورای پژوهشی دانشگاه طرح  تصویبتاریخ شروع طرح از زمان  -5-1
ژوهشی متوقف گردد، مجری طرح موظف است مراتاب را ای از طرح به هر دلیل کار پچنانچه در هر مرحله -5-2

گروه ییربط برساند تا پس از بررسی، نتیجه به معاون پژوهشی دانشکده و مدیریت اماور پژوهشای مدیر به اطلاع 
 دانشگاه جهت اتخای تصمیم مقتضی ارائه شود.

پایاان  بینی شده بهننده نتواند طرح را در تاریخ پیشاجرای طرح بنا به دلایل قانع ک مجریدر صورتی که  -5-3
درخواست تمدید طرح را از طریق شورای گروه به شورای پژوهشی دانشکده و سپس به مدیریت  لازم استرساند، 



تمدید مدت زمان اجرای طرح منوط باه تصاویب آن در شاورای پژوهشای  امور پژوهشی دانشگاه منعکس نماید.
 تواند فقط یکبار و حداکثر یک سال تمدید شود.طرح می هرباشد. دانشگاه می

در صورتی که طرح تحقیقاتی در زمان مقرر به پایان نرسیده باشد و مجاری طارح نیاز بادون دلیال  :13 تبصره
تواناد مایننماید، امور پژوهش دانشگاه پس از تصویب در شورای پژوهشای دانشاگاه، طرح موجه اقدام به تمدید 

ارساال ناماه نسابت باه ماه  6 گذشت پس ازی که مجری درصورت به مجری اعلام نماید. طار کتبیاخ مراتب را با
کارد طارح مبالغ هزینهلغو و از سوی معاونت پژوهشی دانشگاه طرفه صورت یک اقدام ننماید، طرح بهطرح تمدید 

  خواهد گردید. کسر مذکور، از محل پژوهانه سال )های( بعدی مجری )مجریان( 
و ظرفیات خاالی جهات حتی در صورت داشتن اعتبار پژوهشی  ،مهلت مقرردم ارسال گزارش نهایی در ع -5-4

  مجری خواهد بود.جدید ی پیشنهادی هامنجر به عدم پذیرش طرح ،جدیدارائه طرح 

درخواست کتبی به انتهای پروژه با مانده  ٪30های پژوهشی مصوب، تا طرح ( دران)همکاراضافه نمودن  -5-5

 موافقت شورای پژوهشی دانشگاه قابل انجام است. با وی طرح مجر

حذف همکار از طرح پژوهشی مصوب با ارائه درخواست کتبی انصراف از طرح آن همکار، در هر مرحله ای  -5-6

 از اجرای طرح، با موافقت شورای پژوهشی دانشگاه قابل انجام است. 

مجری طرح موظف  ،دارند، جهت تایید طرح تحقیقاتیهای تحقیقاتی که همکار خارجی درخصوص طرح -5-7

لازم است  می باشد. همچنیندر طرح تحقیقاتی مذکور خارج از کشور  تخصصبه ارائه مکتوب همکاری م

  ضمیمه پیشنهادیه طرح شود.از مراجع ییصلاح اخذ و و مجوزهای لازم مکاتبات 

ضروری ی و اعتبار پژوهشی مشترک می باشد، مجردارای ی که تحقیقاتی بین دانشگاههای برای طرح -5-8

 تفاهم نامه بین دانشگاهی تنظیم گردد.است 

در دانشگاه طرح  همکار یا مجری ،که در آن عضو هیات علمی دانشگاه گلستانهای تحقیقاتی طرحبرای  -5-9

  ست.ا ریضروجهت ثبت در سامانه پژوهشی دانشگاه شورای پژوهشی دانشگاه و مجوز باشد، موافقت دیگر 

که بودجه آن )شامل مقاله/ کتاب/ تاییدیه اختراع/ همایش و نظایر آن( های پژوهشی در انتشار نتای  طرح -5-10

درقالب طارح  این پژوهش با استفاده از اعتبارات دانشگاه گلستان«جمله ترجیحاً شود، دانشگاه تامین میاز طرف 

  و یا «انجام گردیده است تحقیقاتی شماره......
«The present study was supported by Golestan University, Gorgan, Iran» 

در و شماره طارح تحقیقااتی نام دانشگاه گلستان برای این منظور، لازم است قید گردد. در بخش قدردانی مقاله  

 . شود یکرمقاله بخش قدردانی ه نتای  حاصل از طرح های مصوب در ارائ

دم یکر شماره طرح تحقیقاتی در مقاله مستخرج از طرح، تایید دو داور تخصصی مبنی بر در صورت ع :14 تبصره

 مستخرج بودن آن مقاله از طرح مورد نظر الزامیست. 
 

 پژوهشی داوری، نظارت و کنترل طرح -6ماده 

خصاص باا متنفار  2آموزشی گروه  شود.انجام میآموزشی ها از طریق گروه نظارت و کنترل بر اجرای طرح -6-1

 نماید.میبه عنوان ناظر انتخاب مجری پیشنهاد به را تجربه کافی در زمینه موردنظر 

هر طرح نباید مجری یاا  ناظرین. دنباشتخصص در زمینه مربوطه باید دارای ها ها و طرحپیشنهادیه ناظرین -6-2

 ز دانشگاه انتخاب شوند.از متخصصین و محققین خارج ابه تشخیص گروه توانند می و مکاران طرح باشنده



 
ای می توان از نظارات داوران در گروههاای آموزشای مارتبط نیاز های پژوهشی بین رشتهبرای طرح :15 تبصره

 استفاده نمود.  
 های تحقیقاتی در تمام مراحل بر عهده مدیریت امور پژوهشی دانشگاه است. نظارت عالیه بر طرح -6-3

 

 ی طرح و اعلام اختتام طرح پژوهشی نحوه تصویب گزارش نهای -7ماده 

 مراحل اختتام طرح پژوهشی عبارت است از: -7-1

ه گزارش نهایی و دستاورد مستخرج از طرح )درصورت لزوم( جهت تایید نااظر طارح و تصاویب آن در ارائ)الف( 

  شورای گروه

رسال آن به شورای پژوهشای و ااز نتای  طرح در دانشکده و تکمیل فرم مربوطه عمومی ( ارایه یک سخنرانی ب)

 دانشکده

)ج( ارسال گزارش طرح، دستاورد حاصل، تاییدیه سخنرانی و تاییدیه گروه و دانشکده به مدیریت امور پژوهشی  

 دانشگاه

 )د( اعلام اختتام طرح توسط مدیریت امور پژوهشی دانشگاه پس از تصویب در شورای پژوهشی دانشگاه 

مربوطه تنظایم و در ت ای که خود مجری نیاز دارد، در فرمیقاتی به غیر از نسخههای تحقگزارش نهایی طرح )ه(

موافقات هاا باا طارح گردد. مجوز دسترسی به گزارشکتابخانه دیجیتال دانشگاه بارگذاری میسامانه پژوهشی و 

 پذیرد. صورت میایید حوزه معاونت پژوهشی دانشگاه مجریان طرح و ت

ها به لحاظ علمی و آیین نگارش و فرمت توسط گروه ها و گزارش آنی و ممیزی طرحبررس ،به طور معمول -7-2

وانند نسابت تمیدانشگاه و شورای پژوهشی گیرد ولی در صورت لزوم مدیریت امور پژوهشی و دانشکده انجام می

 ها اقدام نمایند. ها و گزارش آنبه بررسی و ممیزی طرح

پرسنلی به مجری طرح، به هر شکل و تحت هار عناوانی از محال پژوهاناه پرداخت حق التحقیق و هزینه  -7-3

 ممنوع است.  

تواند به دانشجوی تحت راهنماایی مجاری طارح تعلاق التحقیق صرفا میالزحمه و حقپرداخت حق :16تبصره 

 بگیرد.

 7-5 ددر هرصاورت بنا باشاد.درصد اعتبار طارح پژوهشای مای 50التحقیق در هر طرح، سقف حق :17 تبصره

التحقیق به قوت خود الزحمه و حقدستورالعمل اجرایی اعطای پژوهانه عضو هیات علمی درخصوص پرداخت حق

 .باقیست
 

 های محرمانه طرح -8ماده 

سازی مدیریت دانشگاه های تحقیقاتی که برای بهینهو نیز طرحکه جنبه محرمانه دارند های تحقیقاتی طرح -8-1

ها در تمام مراحل از بررسی پیشنهادیه گیری درباره آن شوند و تصمیم میننامه این آیینمشمول  ،شوندانجام می

 گیرد.ت رییسه دانشگاه صورت میاه و هیأو فناوری دانشگ علام اختتام با نظر معاونت پژوهشتا ا

 



 

    سفارشیهای طرح -9ماده 

ه سافارش معاونات پاژوهش و فنااوری هایی اطلاق می شاود کاه بابه طرح سفارشیهای تحقیقاتی طرح -9-1

 ،هاای مختلاف دانشاگاهو یا موارد طرح شده از سوی حاوزه دف حل معضلات روز جامعه و صنعتدانشگاه و با ه

 شود. اجرا می 2در قالب پژوهانه نوع حوزه معاونت پژوهشی دانشگاه و با حمایت مالی  توسط عضو هیات علمی

در سااال باار اساااپ معاوناات پژوهشاای دانشااگاه  هااای کاااربردیژوهشپفناااوری و در ایاان راسااتا، گااروه  -9-2

های مختلف دانشگاه موارد طرح شده از سوی حوزه مشکلات و معضلات جامعه و صنعت و همچنینها، نیازمندی

 هاایساازی موضاوعات طرحامکانات دانشاگاه، نسابت باه آمادهاولویت های ملی و استانی و  با در نظر گرفتن و

هاای طرح هشاود. پیشانهادرساانی میپیشانهادی در ساطد دانشاگاه اطلاع موضاوعاتنماید. میم اقدا سفارشی

مربوطاه، بررسی و تایید در شورای پژوهشی دانشگاه و تعیین مجری)ان( پس از  دریافت شده، سفارشیپژوهشی 

  شود.ابلاغ می

کااربردی  انه و یا یاک دساتاوردرفناو محصول منجر به تولید یکسفارشی  های پیشنهادیطرحلازم است  -9-3

 .مرتبط با موضوع و متناسب با نیاز روز جامعه و صنعت گردد

تولید شده/دستاورد  عضو هیات علمی، پس از تحویل یک نمونه از فناوری سفارشیهای اختتام طرح -9-4

یید شورای پژوهشی های کاربردی و تاپژوهشفناوری و در مهلت مقرر به گروه  یبه همراه گزارش داور کاربردی

 پذیر است.دانشگاه امکان

تنها یکبار برای مدت زمان مشخص به تشخیص شورای پژوهشی دانشگاه قابل  سفارشی های پژوهشیطرح -9-5

 تمدید است. 

، بدلیل قصور مجری در پیشبرد اجرای طرح ،اختتام طرح پژوهشی در مدت زمان مقرر در صورت عدم -9-6

به دانشگاه را پرداخت شده  )ات(اعتبار. ضمناً مجری طرح موظف است خواهد شدلغو مذکور طرح پژوهشی 

  نماید. عودت 
   

 حقوق مادی و معنوی دانشگاه و تعهدات مجری -10ماده 

افزار و تجهیزات پژوهشای ...( کاه از کلیه تجهیزات و لوازم مورد نیاز اجرای طرح )اعم از کتب، رایانه، نرم -10-1

شود، جزو اموال دانشگاه محسوب گردیده و پس از اتمام طارح ونت پژوهشی یا دانشگاه تأمین میمحل اعتبار معا

های تحقیقااتی در اختیار مجری خواهد بود ولی در صورت لزوم به تشخیص شورای پژوهشی دانشکده برای طرح

ها و استفاده صحید آن دیگر گروه مربوطه مورد استفاده قرار خواهد گرفت. مجری طرح از لحاظ حفظ و نگهداری

 مسئول خواهد بود.

ای از پیشرفت آن اعم از این که به نتیجه نهایی رسیده یا نرسایده چنانچه انجام طرح پژوهشی در مرحله -10-2

افزار و یا تحصیل حقوقی شود مجاری طارح موظاف اسات مراتاب را باه باشد، منجر به کشف، اختراع، تولید نرم

 گاه کتباً گزارش دهد.مدیریت امور پژوهشی دانش

 کلیه حقوق معنوی حاصل از طرح متعلق به دانشگاه می باشد.  -10-3

ای مستخرج شود مجری ترجیحاً در قسامت سپاساگزاری شاماره طارح تحقیقااتی چنانچه از طرح مقاله -10-4

 مصوب را درج نماید.  



 

و  11/2/1402 مورخوهشی دانشگاه شورای پژ 253 جلسه شماره در تبصره 17و ماده  10 درشیوه نامه این 
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